
   

INTERNSHIP 2024 
Poziția vizată: Asistent Manager 

 

Loc de muncă: LIBERTY Shared Service - București 
 

DATE PRIVIND STAGIUL DE INTERNSHIP 

Perioada de derulare: 10.07.-18.09.2024 Durata stagiului: 2,5 LUNI 

UNDE VEI LUCRA? 

GFG Alliance este o colecție de afaceri și investiții globale, deținută de Sanjeev Gupta și familia sa. 

Alianța este structurată în trei mărci de bază ale industriei: LIBERTY Steel Group, ALVANCE Aluminium Group 
și SIMEC Energy Group, independente unul de celălalt, dar uniți printr-o strategie comună, valori și scop 
pentru a crea un viitor durabil pentru industrie și societate. 

GFG Alliance are 35.000 de angajați în 30 de țări și are venituri de 20 miliarde USD. GFG Alliance este un lider 
în industria durabilă, cu misiunea de a deveni neutra de carbon până în 2030. 

Îți vei desfășura activitatea în cadrul Agenției LIBERTY Shared Service cu sediul în București - cladirea Ethos 
House. 

ROLUL TĂU ÎN CADRUL ECHIPEI ESTE DE A: 

• Stabili împreună cu Directorul General programul zilnic al activităților care îi revin; 

• Redacta corespondența de protocol/oferte la standarde de calitate care să asigure imaginea pozitivă 
a firmei; 

• Urmări continuitatea corespondenței desfășurate; 

• Arhiva corespondența pe criterii care să permită o identificare eficace și acces rapid la informații; 

• Realiza traducerea în/din limba engleză a documentelor de prezentare a firmei sau a altor 
documente specifice managementului firmei; 

• Gestiona documentele de interes general ale firmei; 

• Gestiona accesul în clădire a persoanelor aflate în relația cu Agenția. 
 
La finalul perioadei, vei susține în fața managementului local o prezentare în care vei relata experiența 
dobândită și rezultatele obținute în cadrul echipei.  

 
CE CĂUTĂM? 

Nivel de studii: anul III, IV, masterand Specializare: Inginerie/Economie/Filologie 

Cerințe specifice: Limba engleză; Pachet office – Excel si Power Point, lucru în echipă, dorință de învățare. 

Atenție la detalii, soluționarea rapidă a taskurilor zilei, comunicare eficientă, disponibilitate. 

 


