
 

 

 

POZITIA: Order manager 

 

 

Profil Candidat: 

• Absolvent al unei facultati cu profile economic / tehnic (inginerie) 

• Cunostinte bune de operare Microsoft Office, excel, SAP (constituie un avantaj) 

• Cunoastrea mediului / procesului specific Liberty Galati, precum si experienta in ceea ce priveste acreditivele 
documentare reprezinta un avantaj 

• cunostinte de limba engleza (scris si vorbit) – nivel avansat 

• Abilităţi de relaţionare, comunicare si ascultare activa 

• Atitudine pozitivă şi determinare 

• Abilitati de analiza si sinteza a informatiilor, riguros, dinamic si atent la detalii 

• Jucător de echipă bun, responsabilitate, ordine, corectitudine și seriozitate 

• Abilitatea de a lucra in echipei, precum și individual, de a organiza efficient timpul de lucru, sarcinile de serviciu 
și de a se incadra in deadline-uri 

• Dorință și capacitate de a învăța lucruri noi 

 

Responsabilitati principale: 

• Analiza/verificarea acreditivelor documentare aferente comenzilor pentru export/ Romania: 
 
-verificarea si negocierea cu Departamentul Financiar & clientii a conditiilor din acreditivele documentare 
-verificarea respectarii termenilor din acreditive la momentul incarcarii marfii 
-asigurarea desfasurarii in conditii optime a procesului de incarcare pentru comenzile cu acreditive 
documentare 
-emiterea documentelor in conformitate cu mentiunile din acreditivul documentar (draft BL -ul, certificat EUR 1, 
factura, packing list, certificat origine) in vederea incasarii contravalorii marfii 
 

• Documentatie vamala: 
 
-emitere documente aferente formalitatilor vamale pentru export 
-emitere documente de incarcare pentru livrari pe toate mijloacele de transport 
-emiterea documentelor, declaratiilor, notificarilor necesare desfasurarii in conditii optime a formalitatilor 
vamale 
-alte activitati conexe asigurarii documentatiei vamale 
 

• Alte responsabilitati: 
 
-emitere si transmitere facturi proforme la clienti 
-activitati legate de verificarea disponibilitatii financiare a clientilor din portofoliu in vederea livrarii marfii catre 
acestia 
-alte responsabilitati conform fisei postului 
-disponibilitate pentru lucrul peste program/ program flexibil 

 


